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IES ANDRÉS DE 
VANDELVIRA¿En quÉ consis

te?

¿Cuál es el entorno
profesional?

Consiste en realizar actividades de apoyo administrativo en el
ámbito laboral, contable, comercial, financiero y fiscal, así como
de atención al cliente.

Ejerce su actividad tanto en grandes como en medianas
empresas, así como en las administraciones públicas.

PUESTOS 
DE TRABA

JO

Auxiliar administrativo.

Administrativo comercial.

Auxiliar administrativo de gestión de personal.

Auxiliar administrativo de las Administraciones Públicas.

Recepcionista.

Etc.
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Comunicación empresarial y atención al cliente

Empresa en el aula

Empresa y administración 

Formación en centros de trabajo

Formación y orientación laboral

Horas de libre configuración

Inglés

Operaciones administrativas de recursos humanos

Operaciones administrativas de compra-venta

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería

Técnica contable

Tratamiento de la documentación contable

Tratamiento informático de la información
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Tel.: 953 77 99 08

DATOS DEl centro

visita NUESTRA
 webvisita NUESTRA
 web

y RR.SS.y RR.SS.

Título de Graduado en Educación Secundaria Obligatoria.

Título de Técnico Básico (FPB).

https://iesvandelvira.es

Haber superado una prueba de acceso a ciclos formativos de
grado medio y tener 17 años.

https://es-la.facebook.com/iesvandelvira.debaeza

